Guia per I’alta d’un nou promotor o contractista

Per tramitar l'alta d'un permis a la plataforma eGios vinculat a un nou promotor o contractista,
cal registrar-lo en la mateixa plataforma abans d'iniciar el tramit de I'alta de I'obra.

En aquesta guia s'explica com donar d'alta un promotor o contractista a eGios i, de manera
opcional, com donar d'alta noves delegacions.
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1. Introduccio:

Segons el tipus del perfil de I'usuari hi ha la possibilitat d’afegir un nou promotor, contractista o delegacié:

- Usuari amb perfil PROMOTOR: Nou contractista o delegacid
- Usuari amb perfil CONTRACTISTA: Nou promotor o delegacio

- Usuari amb perfil ENGINYERIA: Nou promotor o delegacié/ Nou contractista o delegacio

Definicié promotor/contractista/enginyeria:

- Promotor: Empresa o particular que vol fer I'obra i que sera el titular de la llicéncia/assenyalament

- Contractista: Empresa responsable de |'execucié de I'obra

- Enginyeria: Empresa que dona d'alta una sol-licitud d'obra en representacié d'un promotor
(companyia de serveis, promotor particular o municipal)
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Guia per I’alta d’un nou promotor o contractista

2. Accio Nou promotor o contractista

Per accedir anar a la part superior esquerre de la pantalla i clicar a la seglient icona:

(3] Exportar EXCEL

CODI OBRA

CONSULTES

CONSULTES PERSONALITZADES

FILTRE PER ADRECA

ULTIMA ACCIO

FILTRE GEOESPACIAL

-~ G =

Es mostrara la pantalla seglient, des de la qual es poden executar diverses accions:

Generals

Taulell anuncis
Canviar mot de pas
Preferéncies d'usuari
Canvi de rol

Tancar Sessid

Gestié d'obres
Obra
Resultats
Consultes
Relacions Usuari
Noticies
Iniciar chat

Alta Obra
Alta/modificacio d'obra
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Crear documents obra activa

Crear documents conjunt actiu
Crear plot obra activa

Crear plot conjunt actiu

Crear plot+AS obra activa

Crear plot+AS conjunt actiu
Generar etiquetes d'obra activa
Generar etiquetes de conjunt actiu
Generar etiquetes QR d'obra activa
Generar etiquetes QR de conjunt actiu
Informe fases d'obra activa
Informe fases de conjunt actiu
Informe historia d'obra activa
Informe historia de conjunt actiu

Nou contractista o Delegacio
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Guia per I’alta d’un nou promotor o contractista

Seleccionar en el menu de Gestio d’obres les opcions seglients segons el tipus de perfil de I'usuari:

- Usuari amb perfil PROMOTOR:

- Nou contractista o Delegacio

- Usuari amb perfil CONTRACTISTA:

Nou promotor o Delegacio
Nou contractista o Delegacié

3. Afegir nou Promotor o delegacio (usuaris amb perfil contractista o enginyeria)

Nou promotor o Delegaci6

1. Indiqui la delegacid del seu perfil de contractista a la que vol asociar el promotor.
2. Introdueixi les dades per afegir un nou promotor o seleccioni un promotor existent
3. Introdueixi les dades per afegir una nova delegacié de promotor o seleccioni una delegacié de promotor d'un promotor existent.

1. Seleccioni Delegacid, Departament o Divisié de Contractista* 3. Dades de la delegacié del promotor

2. Dades del promotor ) . R
Nova Delegacio, Departament o Divisio de
Promtor

O Seleccioni un promotor registrat a la plataforma eGios CIF/NIF/NIE Nom *

® Nou promotor

CIF/NIF/NIE * Nom fiscal * Teléfon *

Nom comercial Correu electronic *

Adreca *

Teléfon * Correu electrdnic

Adrega * Codi Postal Poblacié *
Adreca de facturacid (indicar en cas que sigui diferent de ’Adreca de ’empresa)

Codi Postal * Poblacié *

@ Habitual O Ocasional (només demanara fins a 3 obres a l'any)

O Nova Delegacio
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Guia per I’alta d’un nou promotor o contractista

En aquesta pantalla hem de realitzar els seglients passos:

1. Indiqui la delegacié del seu perfil de contractista a la que vol associar el promotor. En el cas d’un usuari amb
perfil enginyeria seleccionar la Delegacio, Departament o Divisio d'Enginyeria.

2. Introdueixi les dades per afegir un nou promotor o seleccioni un promotor existent.

3. Introdueixi les dades per afegir una nova delegacié de promotor (opcional) o seleccioni una delegacié d'un
promotor existent.

a) SELECCIONAR UN PROMOTOR EXISTENT: Si volem seleccionar un promotor existent marcar la casella
Seleccioni un promotor registrat a la plataforma eGios.
Opcionalment podem afegir una delegacié seleccionant una delegacié existent escollint-la del
desplegable o crear una nova escollint la casella Nova Delegacio, Departament o Divisié de
Promotor.

1. Seleccioni Delegacié, Departament o Divisi6 de Contractista* 3. Dades de la delegacié del promotor

O Seleccioni Delegacio, Departament o Divisié de Promotor

DELEGACIO EMPRESA PROVA NORD v
® Nova Delegacié, Departament o Divisié de Promtor
CIF/NIF/NIE * Nom *
2. Dades del promotor
@ Seleccioni un promotor registrat a la plataforma eGios Teléfon * Correu electronic *
ACEFAT v
Adreca *
CIF/NIF/NIE Nom fiscal
NIFCA ACEFAT Codi Postal * Poblacié *

Nom comercial
ACEFAT
Teléfon Correu electronic

Adreca

Adreca de facturacio (indicar en cas que sigui diferent de I’Adreca de
’empresa)

Codi Postal Poblacio

O Nou promotor
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Guia per I’alta d’un nou promotor o contractista

b) NOU PROMOTOR/DELEGACIO: Si volem afegir un nou promotor marcar la casella Nou promotor i

introduir les dades requerides, un cop hem introduit les dades prémer a Crear promotor.

1. Seleccioni Delegacid, Departament o Divisié de Contractista*

DELEGACIO EMPRESA PROVA NORD

2, Dades del promotor

O Seleccioni un promotor registrat a la plataforma eGios
® Nou promotor

CIF/NIF/NIE Nom fiscal *

Nom comercial

Teléfon * Correu electronic *

Adreca ™

3. Dades de la delegacié del promotor

®
Nova Delegacid, Departament o Divisié de
Promtor

CIF/NIF/NIE Nom *
Teléfon ~
Correu electronic *

Adreca ™

Codi Postal Poblacié *

Adreca de facturacié (indicar en cas que sigui diferent de ’Adreca de I’empresa)

Codi Postal * Poblacié *

@ Habitual O Ocasional (només demanara fins a 3 obres a l'any)

[J Nova Delegacié

També es pot afegir un nou promotor i delegacié (opcional), en aquest cas marcar la casella Nou
promotor i Nova Delegacio i introduir les dades requerides.

3. Dades de la delegacic del promotor

1. Seleccioni Delegacid, Departament o Divisio de Contractista*

DELEGACIO EMPRESA PROVA NORD >
2. Dades del promotor @ s S
Nova Delegacio, Departament o Divisio de
Promtor
O Seleccioni un promotor registrat a la plataforma eGios CIF/NIF/NIE Nom *
Delegacid Test Acefat
@® Nou promotor e )
CIF/NIF/NIE * Nom fiscal * Telefon *
llllllllG\ Promotor Test Acefat 902109989

Nom comercial

Promotor Test Acefat

Correu electronic *

anna@acefat.com

Telefon * Correu electronic * Adreca *
902109989 anna@acefat.com Test Adreca
Adreca * Codi Postal Poblacié *
Test Adreca ’ Barcelona
08024
Adreca de facturacio (indicar en cas que sigui diferent de ’Adreca de I’empresa)
Test Adreca
Codi Postal * Poblacio *
08024 Barcelona
@Habitual O Ocasional (només demanara fins a 3 obres a l'any)
Nova Delegacio
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Guia per l'alta d’'un nou promotor o contractista

Un cop hem introduit les dades prémer a Crear promotor i delegacio

GIOS

Mou promotor registrat

- Sies mostra el seglient avis, significa que es requereix una gestid per part d'ACEFAT i, fins que no es
completi aquesta gestid, el promotor restara inactiu.

GIOS

S'ha enregistrat la seva peticio d'alta de Promotor. Aquesta petici6 d'alta requereix
una gestio per part d'Acefat. Ens posarem en contacte amb vosté el més aviat

possible.
T

- Siel promotor o la delegacié no I’hem escollit del llistat de registrats a la plataforma eGios i ja existeix
ens apareixera un avis on indica Error (dades del promotor): ja existeix un altre promotor amb el
mateix CIF/NIF/NIE. Vagi a la opcié 'Seleccioni un promotor registrat a la plataforma eGios'.

En aquest cas seleccionar el promotor del llistat d’existents.

Nou promotor o Delegacio QoS

1. Indiqui la delegacid del se| Error (dades del promotar): ja existeix un altre promotor amb el mateix ciffnif/nie.
- Wagi a la opcid 'Seleccioni un promotor registrat a la plataforma eGios'.
2. Introdueixi les dades per a

3. Introdueizi les dades per a {

== .

DELEGACIO) EMPRESA PROVA NORD v ‘

2. Dades del promotor -
How

Proa

) Seleccioni un promotor registrat a la plataforma eGios cl

@ Nou promotor
CIF/MIF{NIE * Mom fiscal *
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Guia per I’alta d’un nou promotor o contractista

4. Afegir nou Contractista o delegacio (usuaris amb perfil promotor o enginyeria)

Nou contractista o Delegacié

1. Indiqui la delegacid del seu perfil de promotor a |a que vol asociar el contractista.
2. Introdueixi les dades per afegir un nou contractista o seleccioni un contractista existent.

3. Introdueixi les dades per afegir una nova delegacid de contractista o seleccioni una delegacié de contractista d'un contractista existent

1. Seleccioni Delegacid, Departament o Divisié de Promotor * 3. Dades de la delegacid del contractista

Barcelona v
2. Dades del contractista © . N .
Nova Delegacio, Departament o Divisic de Contractista
y CIF/NIF/NIE ™~ Nom ~
O Seleccioni un contractista registrat a la plataforma eGios
© Nou contractista Teléfon * Correu electronic
CIF/NIF/NIE * Nom fiscal *
Adrega *
Nom comercial
Codi Postal * Poblacié *
Teléfon * Correu electrénic *
Adrega ™

Adreca de facturacié (indicar en cas que sigui diferent de 'Ad reca de 'empresa)

Codi Postal Poblacid *

(JNova Delegacio

En aquesta pantalla hem de realitzar els seglients passos:

1. Indiqui la delegacié del seu perfil de promotor a la que vol associar el contractista. En el cas d’un usuari amb
perfil enginyeria seleccionar la Delegacio, Departament o Divisio d'Enginyeria.

2. Introdueixi les dades per afegir un nou contractista o seleccioni un contractista existent.

3. Introdueixi les dades per afegir una nova delegacié de contractista (opcional) o seleccioni una delegacid
d'un contractista existent.

a) SELECCIONAR UN CONTRACTISTA EXISTENT: Si volem seleccionar un contractista existent marcar la
casella Seleccioni un contractista registrat a la plataforma eGios.
Opcionalment podem afegir una delegacié seleccionant una delegacio existent escollint-la del
desplegable o crear una nova escollint la casella Nova Delegacio, Departament o Divisié de
Contractista.
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Guia per l'alta d’'un nou promotor o contractista

*

1. Seleccioni Delegacid, Departament o Divisié de Promotor

Barcelona v

2. Dades del contractista

@ Seleccioni un contractista registrat a la plataforma eGios

PROVA -
CIF/NIF/NIE Nom fiscal
A33 PROVA

Nom comercial

PROVA

Teléfon Correu electronic
a3 33

Adreca

sfe

Adrega de facturacié (indicar en cas que sigui diferent de ’Adreca de
I’empresa)

sfe
Codi Postal Poblacid

33.0

O Nou contractista

3. Dades de la delegaci6 del contractista

@® Seleccioni Delegacio, Departament o Divisio de Contractista

DELEGACIO EMPRESA PROVA NORD v
CIF/NIF[NIE Nom

11111111H DELEGACIO EMPRESA PROVA NORD
Teléfon Correu electrdnic

934156613 scercos@acefat.com
Adreca

carrer prova
Codi Postal Poblacié

08006 Barcelona

O Nova Delegacid, Departament o Divisio de Contractista

b) NOU CONTRACTISTA/DELEGACIO: Si volem afegir un nou contractista marcar la casella Nou
contractista i introduir les dades requerides. Un cop hem introduit les dades prémer a Crear

contractista.

1. Seleccioni Delegacid, Departament o Divisié de Promotor *

3, Dades de la delegacié del contractista

Barcelona

®

2. Dades del contractista

O Seleccioni un contractista registrat a la plataforma eGios
@® Nou contractista
CIF/NIF/NIE * Nom fiscal *
Nom comercial
Telefon * Correu electronic *
Adreca ™
Adreca de facturaci6 (indicar en cas que sigui diferent de ’Adreca de ’empresa)

Codi Postal * Poblacié *

[ Nova Delegacio

Nova Delegacid, Departament o Divisié de Contractista
CIF/NIF/NIE * Nom *

Telefon ~ Correu electronic *
Adreca ™
Codi Postal * Poblacié *
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Guia per l'alta d’'un nou promotor o contractista

També es pot afegir un nou contractista i delegacié (opcional), en aquest cas marcar la casella Nou
contractista i Nova Delegacid i introduir les dades requerides.

1. Seleccioni Delegacid, Departament o Divisié de Promotor * 3, Dades de la delegacié del contractista

Barcelona ¥
2, Dades del contractista @® . N :
Nova Delegacio, Departament o Divisio de Contractista
CIF/NIF/NIE * Nom *
O Seleccioni un contractista registrat a la plataforma eGios
111111111H Delegacio Test Acefat
® Nou contractista Teléfon * Correu electronic *
CIF/NIFNIE * Nom fiscal
502109989 anna@acefat.com
111111111H Contractista Test Acefat
Adrega *
Nom comercial
Test Adreca
Contractista Test Acefat = ==
Codi Postal * Poblacio *
Teléfon * Correu electronic * 1
08024 Barcelona
902109989 anna@acefat.com —
Adrega *
Test Adrega

Adreca de facturaci6 (indicar en cas que sigui diferent de ’Adreca de 'empresa)

Test Adreca
Codi Postal * Poblacio *
08024 Barcelona

Nova Delegacio

Un cop hem introduit les dades prémer a Crear contractista i delegacid

GIOS

Nou contractista registrat

- Sies mostra el seglient avis, significa que es requereix una gestid per part d'ACEFAT i, fins que no es
completi aquesta gestid, el contractista restara inactiu.

GlOS

5'ha enregistrat la seva peticid d'alta de Contractista. Aquesta peticic d'alta requersix
una pestio per part d'Acefat. Ens posarem en contacte amb vosté el mes aviat

possible.
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- Siel contractista o la delegacié no ’hem escollit del llistat de registrats a la plataforma eGios i ja
existeix ens apareixera un avis on indica Error (dades del contractista): ja existeix un altre contractista
registrat a la plataforma eGios amb el mateix CIF/NIF/NIE. Vagi a la opcid 'Seleccioni un contractista
registrat a la plataforma eGios'.

En aquest cas seleccionar el contractista del llistat d’existents.

Nou contractista o Delegacio
GIOS
1. Indiqui la delegacid del se|

2. Introdueixi les dades per 3 - . . .
! uesd P Error (dades del contractista): ja existeix un altre contractista registrat a la plataforma
3. Introdueixi les dades pera  egios amb el mateix cif/nif/nie.
Vagi a la opci6 'Seleccioni un contractista registrat a la plataforma eGios'

1. Seleccioni Delegacid, D I

Barcelona
2. Dades del contractista ®
Nova Del
) CIF/NIF
(O Seleccioni un contractista registrat a la plataforma eGios
11111
® Nou contractista Teléfor

CIF/NIF/NIE * Nom fiscal *

90210

5. Resolucio de dubtes i consultes

Per a qualsevol consulta poden contactar amb el nostre Servei d’Atencié a I’'Usuari:
Teléfon 902 109 989 Correu electronic sau@acefat.com
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