Com realitzar la signatura electronica per part del REGIDOR o REGIDORA

En aquest manual s’expliquen els passos per realitzar la signatura electronica d’'un permis d’una obra
(Ramals i Canalitzacions) per part de del REGIDOR o REGIDORA.
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a) Introduccio

Quan s’accedeix al programa es mostra la pantalla de Portasignatures. En aquesta pantalla hi ha un
desplegable amb 2 vistes per escollir segons el tipus de signatura electronica pendent.

Les vistes son les seglients:

1. Vista Relacions de Llicéncies: en aquesta vista es troben les signatures pendents de Relacions de
Llicéncia de Ramals i Canalitzacions.

2. Vista Relacions de Llicencies Historiques de Ramals i Canalitzacions (ultim any): en aquesta vista es

troben les signatures realitzades de Relacions de Llicencia de I'dltim any.

També es poden trobar les obres pendents de signatura en la casella de NOTICIES que es troba en la pantalla
de Portasignatures i es poden filtrar les obres per classe d’obra, per Ramals o Canalitzacions entre altres
filtres.

b) Signatura electronica Relacions de Llicéncia ( Ramals i Canalitzacions)

Es tracta de la segona signatura, per part del REGIDOR o REGIDORA, de la signatura de les Relacions de
Llicéncia. (La primera signatura és per part de COEP i la tercera del Secretari/a.)
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Com realitzar la signatura electronica per part del REGIDOR o REGIDORA

c) Passos per a sighar

1. Consultar obres pendent signatura per Vistes

e Seleccionar la vista Relacions de Llicencies
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Com realitzar la signatura electronica per part del REGIDOR o REGIDORA

e Consultar obres pendent signatura. Obrir el desplegable de la noticia i prémer al codi de I'obra.

PORTASIGNATURES monczsusiaoz + 5] el

8 eponaroce | [ exportar cs) Vistes Alternative

DD DBRA SECTOR DTE  ADRECA

POBLACIO LONG RASA

ADRECA fe Mallorea LONG.

TUB/CABLE/MINA
DISTRICTE 02 - EIXAMP

CONTRACTISTA

LONG.

DESCRIPCIO OBRA CIVIL TRANSVERSAL

4 N DESCRIPCIO ENGINYERIA PROFUNDITAT
N

CURTA
Pagina 1 del 5] 1-2de2 TELEFON 933333333

MITJANA

ro. e alloeca 70, CONTRACTISTA SUP. CALCADA

e Enla pantalla de la dreta escollir una de les dues opcions: Retornar o Anar a Signar. En aquesta
finestra també es troba la Informacié de ’Obra on hi ha les pestanyes: INFORMACIO, SIGNATURES |
VISTIPLAUS, SIGNATURES | VISTIPLAUS, DOCUMENTS, CONDICIONS, HISTORIA.

a) Primera opcié RETORNAR: posar el motiu de retorn i prémer Retornar.

Motiu de denegacio

b) Segona opcié ANAR A SIGNAR: Es desplega una nova finestra amb els documents
per disponibles per a signar.
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Com realitzar la signatura electronica per part del REGIDOR o REGIDORA

- Un cop consultats els documents prémer Signar. Iniciar el procés de signatura electronica amb el

certificat electronic.

- Iniciar el procés de signatura electronica amb el certificat electronic.

Anar a Signar
Consorci
. Administracié Oberta
de Catalunya

Signant: Descripci| Cancel-la

Iniciant procés per signar digitalment

A continuacio apareixera el llistat de certificats disponibles per signar:

Seleccioneu el certificat

Per tal de realitzar la signatura, seleccioneu el certificat i premeu "Signar".

Persona de la Pega de Prova - DNI 00000000T (TCAT) [Organitzacié de prova]
(EC-SectorPublic [CONSORCI ADMINISTRACIO OBERTA DE CATALUNYA]) - SN:
1B47F65E - Caduca: 15/11/2027

Necessitareu disposar de certificat digital instal-lats en aquest equip. Necessiteu ajuda?

- Un cop signat apareixen les segiients pantalles de Procés de signatura realitzat.
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Anar a Signar
Consorci
. Administracié Oberta
de Catalunya

Signant: Descripcié| Cancel-la

Procés de signatura finalitzat correctament. Redirigint a I'aplicacio

acefat

Procés de signatura finalitzat correctament.
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d) Resolucio de dubtes i consultes

Per a qualsevol consulta poden contactar amb el nostre Servei d’Atencié a I’'Usuari:
Teléfon 902 109 989 Correu electronic sau@acefat.com
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